
附件

监理合同备案提交资料清单
一、本市监理企业

1．建设工程委托监理合同登记表（见:表1）

2．总监理工程师任命书（由监理企业法定代表人任命，并书面授权）

3．工程建设监理中标通知书或直接发包备案书复印件1份

4．建设工程委托监理合同原件（全部）、复印件1份

二、外市监理企业

1．有效进市核验登记表原件1份；

2．总监理工程师任命书（由监理企业法定代表人任命，并书面授权）

3．工程建设监理中标通知书或直接发包备案书复印件1份

4．建设工程委托监理合同原件（全部）、复印件各1份

表1：登记日期：      年     月     日                       NO:          
建设工程委托监理合同登记表
项目名称：                                                                      

工程地点：                                                             

	工程规模
	工 程 造 价
	

	
	建筑面积(注：若为住宅小区工程或群体工程，须写明总面积、幢数、最大单体面积数；若为高层建筑，须写明面积及层数；若为大空间建筑，如：厂房等，须写明面积及主跨跨度；若为构筑物，须写明面积及建筑高度)
	

	监理中标日期
	
	合同签订日
	
	计划开工时间
	

	监理范围及监理工作内容
	
	       计划竣工时间
	

	
	
	建设单位驻现场代表
	

	附加协议条款
	
	监理酬金
	

	派驻现场监理人员名单

	姓名
	岗位
	职称
	监理专业
	上岗证号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                监理企业（公章）
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